Bobrowniki, dnia 27.01.2021 .
ZP.271.2.2.2021

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

. Zamawiajacy:
GMINA BOBROWNIKI
ul. Gminna 8

42-583 Bobrowniki

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na: ,,Techniczne wykonanie miesiecznika

samorzadowego Echo Gminy”.

Il. Podstawa prawna:
Do zamodwienia nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), wobec art. 2 ust. 1 pkt 1.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Techniczne wykonanie miesiecznika
samorzadowego Echo Gminy.
2. Zakres opracowania: W ramach zamowienia zleceniobiorca wykona druku oraz
ewentualng korekte sktadu numeru czasopisma.
1) Wykonanie wydruku musi by¢ zgodne z narzucong przez zleceniodawce kolorystyka,
czcionkami oraz jakoscig, kazdorazowo nie pézniej niz w terminie 3 dni robocze od dnia
przekazania materiatow.
2) llo$¢ numeréw czasopisma — 10
3) Kazdy numer czasopisma powinien spetnia¢ nastepujgce wymogi:

» format Czasopisma: A4,

* naktad: 1500 egzemplarzy,

* papier: kreda btysk 115g/m2,

* objetos¢ wraz z oktadkg 16 stron,

* szycie zeszytowe,

* Kkolorystyka Czasopisma: 16 stron kolor 4+4.
4) Zleceniobiorca zobowigzuje sie ponadto w ramach Przedmiotu umowy do dostarczenia

czasopisma do siedziby Zleceniodawcy.



3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 .

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Rozliczenie nastgpi na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawce po
kazdorazowym dostarczeniu przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego. Faktura

bedzie ptatna przelewem w terminie 30 dni od daty dostarczenia jej Zamawiajgcemu.

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
* Informacja o wpisie do CEIDG lub KRS (wydruk elektroniczny).
* Dokument potwierdzajgcy uprawnienia z zakresu objetego zapytaniem cenowym

(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe oraz oczywiste omyiki

pisarskie.

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw:
Wszelkie zapytania mogg by¢ sktadane przez Wykonawcédw drogg elektroniczng na adres

e-mail: zamowienia.publiczne@bobrowniki.pl z dopiskiem ,Zapytanie do zadania pn.:

,,Techniczne wykonanie miesiecznika samorzagdowego Echo Gminy”.

VI. Miejsce i termin skiadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Gminy Bobrowniki, ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki.

UWAGA!

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej i w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Techniczne
wykonanie miesiecznika samorzagdowego Echo Gminy — nie otwiera¢ przed
05.02.2021 r., godz. 13:00”

w terminie do dnia 5 lutego 2021 roku, do godz. 13:00.

Koperta musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.


mailto:zamowienia.publiczne@bobrowniki.pl
mailto:zamowienia.publiczne@bobrowniki.pl

UWAGA:
+ Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca;
» Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage i zwrécone zostang

Wykonawcy bez otwierania.

VII. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie
z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczgcych postepowania jest Pan Bartosz Makietfa, nr telefonu: (32) 287-78-87 wew. 37.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny:

1) W ofercie nalezy przedstawi¢ cene ofertowg netto i cene brutto za wykonanie jednego
naktadu przedmiotu zamowienia oraz cene tgczng.

2) Wartos¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedag
w ztotych polskich.

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcym
kryterium i jego waga:

KRYTERIUM - CENA (KC) - WAGA 100%

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wedtug

nastepujgcego wzoru:
Cn

KC = -m-mmmeemeee- x 100 x 100 %
Cb

gdzie:

e Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
e Cb — cena oferty badanej (ocenianegj)

e 100 — wskaznik staty



e 100 % - waga kryterium

KRYTERIUM - cena - WAGA 100 %

2. Sposob bilansowania oceny i wyboru oferty:
1) Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te

oferty, do ztlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

X. Dodatkowe informacje:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych ofert, Zamawiajgcy moze

wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

2. Sposrod ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktéry
spetni stawiane warunki, wymagania oraz kryteria wyboru oferty okreslone przez

Zamawiajgcego jw.
3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania:

a) z powodu braku srodkéw — gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza

zadeklarowane srodki Zamawiajgcego.

b) w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze postepowanie

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Podpisano:

Matgorzata Bednarek — Wéjt Gminy Bobrowniki
Bartosz Makieta — Inspektor, Specjalista ds. promoc;ji i polityki senioralnej

Anna Grabowska - Inspektor ds Zaméwienh Publicznych

Sporzadzita:

Marlena Lesiak - Pomoc administracyjna

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy



